Запитання до тематичної атестації з теми

 “Текстовий редактор”

1. Системи опрацювання текстів, їх класифікація та призначення.

2. Основні функції текстових процесорів.

3. Завантаження текстового процесора . Інтерфейс текстового процесора. Одержання довідок.

4. Переміщення по документу.

5. Виділення тексту.

6. Редагування тексту.

7. Контекстне меню. Перемикання клавіатури.

8. Режим вставки та  заміни.

9. Основні об'єкти при роботі з текстовим редактором.

10. Характеристика об’єктів текстового документа.

11. Створення, відкриття і збереження документа.

12. Правила введення тексту з клавіатури.

13. Форматування документа.

14. Форматування документа за допомогою лінійки.

15. Вставляння таблиць до текстового документу (Створення таблиці).

16. Вставляння таблиць до текстового документу (Малювання таблиці).

17. Вставляння таблиць до текстового документу (Вставляння таблиці).

18. Вставляння таблиць до текстового документу (Заповнення таблиці).

19. Форматування таблиці. Виділення у таблиці.

20. Форматування таблиці за допомогою панелі інструментів (Лінії і границі).

21. Форматування таблиці за допомогою панелі інструментів (Рядки і стовпчики).

22. Оздоблення документу фігурним текстом.

23. Вставляння в текст малюнків.

24. Введення формул. Приклад вставки до тексту формули.

